VIESOSIOS ISTAIGOS IGNALINOS RAJONO LIGONINES
DIREKTORIUS

. _ ISAKYMAS
DEL REPREZENTACINIU ISLAIDU NAUDJIMO TVARKOS PATVIRTINIMO

2021 m. gruodzio 10 d. Nr. V-91
Ignalina

Vadovaudamasi Ignalinos rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2020 m.
gruodZio 12 d. jsakymu Nr. VT-749 patvirtinty V3] Ignalinos rajono ligoninés jstaty 37.10. p.,
37.14. p., siekiant racionaliai naudoti jstaigos lé3as:

l.Tvirtinu V3] Ignalinos rajono ligoninés reprezentaciniy islaidy naudojimo
tvarkg (pridedama).

2. Pavedu

2.1. Rutai Senavaitytei, administratorei su $iuo jsakymu supaZindinti buhalterijos
darbuotojus.

2.2 Violetai Dilienei, direktoriaus pavaduotojai medicinai jsakymo vykdymo kontrole.

L. e. pareigas direktoré
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PATVIRTINTA

V4] Ignalinos rajono ligoninés
direktoriaus 2021 m. gruodZio 10 d.
isakymu Nr. V-91

VIESOSIOS [STAIGOS IGNALINOS RAJONO REPREZENTACINIU ISLAIDU
NAUDOJIMO TVARKA

L. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VieSosios  jstaigos Ignalinos ligoninés administracijai skirtos reprezentacinés islaidos
naudojamos:
1.1. uZsienio valstybiy asmenims ar delegacijoms, sveiams ir juos lydintiems asmenims priimti
(i8laidos géléms, suvenyrams, atminimo dovanoms, kitoms prekéms ir paslaugoms);
1.2. rengiamiems oficialiems priémimams (vai§éms, pobiiviams, banketams, kurie rengiami jstaigos
vadovo sprendimu kokio nors asmens, delegacijos, sveéiy garbei, profesiniy dieny progoms, vizity,
istaigos jubiliejy progoms organizuoti, maisto produkty, nealkoholiniy gérimy, kity prekiy ir
paslaugy pirkimo iSlaidos);
1.3. darbo susitikimams (maisto produkty, nealkoholiniy gérimy, kity prekiy, skirty susitikimams
darbo klausimams aptarti, svarstyti, derinti su kity jstaigy atstovais, jvairiy komisijy ir pan. pirkimo
i§laidos);
1.4, atminimo dovanoms, géléms, sveikinimo raStams, atvirukams, nuotraukoms, jstaigos
darbuotojy asmeniniy, darbo jubiliejy, profesiniy $venciy, kity jstaigy, jy vadovy jubiliejy ir kt.
progoms.

II. ATSAKOMYBE UZ REPREZENTACINIU ISLAIDU NAUDOJIMA

2. Uz 8iy taisykliy 1.1 — 1.4 punktuose nurodyty i§laidy paraifka ir bendro nura§ymo akto suraSymg
yra atsakinga jstaigos administrator¢ arba jstaigos buhalteré (nesant darbe administratorés atostogy,
ligos ar kt. atveju);

3. Uz 8iy taisykliy 1.1. — 1.4. punktuose nurodyty iSlaidy saskaity — faktfiry pateikimg atsakinga
buhalteré.

III. REPREZENTACINIU PREKIU / PASLAUGU PIRKIMO TVARKA

4. Organizuojant $iy taisykliy 1.1. — 1.4. punktuose nurodytus renginius, sudaroma islaidy paraiska,
kurig patvirtina jstaigos direktorius. Renginio metu negali biti vir§yta bendra paraiskoje nurodyta
ilaidy suma.

5. Pirkimas vykdomas iSankstinio mokéjimo biidu (suraSoma paraiska, patvirtinama direktoriaus,
parduotuvéje pasirenkamos prekes, iSrafyta saskaita — faktiira pateikiama buhalterijai. Apmokéjus
saskaitg — faktiirg, paimamos prekés.

6. Metams skiriama suma sudaro ankstesniy mety 1,7 proc. gauty uZ suteiktas mokamas kitas
paslaugas, pajamy



IV. REPREZENTACINIU ISLAIDU NURASYMO TVARKA

7. Siy taisykliy 1.1. — 1.4. punktuose daromoms i$laidoms yra suraSomas bendras nuraS§ymo aktas,
kuriame nurodoma, koks renginys vyko, kas dalyvavo, i§vardijamos visos padarytos i$laidos ir
pagal kokius dokumentus jos buvo padarytos. Saskaitas — faktliras pasira¥o atsakingi asmenys ir
kartu su nuraSymo aktu bei i§laidy paraiska per 5 darbo dienas pateikia buhalterijai.




